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1. Introduzione

Con questo strumento si vuole guidare |'operatore alla corretta gestione della comunicazione in base al'ordine dell'ente
interessato, alla contingente scadenza e a particolare periodo in cui la comunicazione avviene.

1.1 Scadenza

L e scadenze darispettare per le comunicazioni vengono comunicate di anno in anno atutte le scuol e interessate e sono a
disposizione nella sezione Documenti e download del sito www.cliclavoroveneto.it.

Per I'anno 2020 le Scuole Secondarie di Primo Grado comunicheranno le Iscrizioni degli alunni di classeterza alle Scuole
Secondarie di Secondo Grado o ai Centri di Formazione Professionale accreditati, specificando indirizzo o qualifica
richiesti, nel periodo dal 20/02/2020 al 30/03/2020.

L e suddette scuole, inoltre, dovranno comunicare a sistema, come di consueto, i non iscritti (il sistema provvederaa
segnalarli a Cpl di competenza).

Si ricorda che anche i Centri Territoriali per I'educazione Permanente (CTP), chein ARS sono gli Enti dei CPIA
gestiscono gli alievi di classi corrispondenti alle scuole secondarie di primo grado, devono rispettare |'obbligo di
comunicazione.

Nel caso in cui una scuola non abbia alcun soggetto da comunicare, utilizzera la causale "nessun soggetto”.

1.2 Causale da utilizzare
L'interfaccia guideral'operatore all'individuazione della particolare causale da utilizzare.

2. Modalita operative di comunicazione dati

2.1 Accesso al sistema

In homepage € visibile un sinottico con i dati riassuntivi per scuola; € opportuno fare particolare attenzione affinché la
situazione descritta per gli allievi inseriti in anagrafe sia corrispondente a quella effettiva della scuola. Gli alievi di terza
media per i quali sia gia stata fattala comunicazione per la scelta della scuola superiore, appariranno sia nella colonna
'Scelta’ sianella colonna 'Classe

Copyright © VenetoLavoro. All Rights Reserved.


http://www.cliclavoroveneto.it/documenti-e-download
http://www.cliclavoroveneto.it

Situazione dell'ente formatore BLICE28007

SOUDLA DELL INFANZLA (ST.) PADLD VI D1
GOSALDO

SCUOLA DELLTNFANTIA, (ST.) DI RIVAMONTE
AGORDI NG

SOUOLA DELL INFANTIA (ST.) LOC. FRASSENE' M
VOLTAGD AGORDING

SCUOLA DELL INFANZIA (ST.) DI TRIBON
AGORDIND

SCUOLA PRIMARIA [ST.) TITO LIVIO

BURATTINI DI AGORDOD

SCOUDLA PRIMARIA [5T.) DI GOSALDO

SOUDLA PRIMARIA (5T.) DON G
METZACASA [ LA VALLE AGORDINA

SOUDLA PRIMARIA [5T.) DI AIVAMONTE
AGORDIND

SOUDLA PRIMARIA [5T.) DI TAIBON
AGORDIND

SOUOLA PRIMARIA [5T.) L. SOUSSEL - G.
POLLAZZON DI VOLTAGD AGDRDING

SCUGLA SEC. DI | GRADD (ST.) A
PERTILE N AGORDO

SCUOLA SEC. DI | GRADD (ST.) D4
GOSALDO

ARIS

ESISTOND DIFFORMITA' TRA | VALOR| ARIS ED | VALORI ARS

Cliccando sul numero degli allievi presenti per classe (in corrispondenza dellariga ARS) si accede all'elenco degli allievi
stessi, come se si effettuasse lamedesimaricercadal form di ricerca[l TUOI ALLIEVI] dal menu ALLIEVI (immagine
successiva).
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| TUOI ALLIEVI » PARAMETRI DI RICERCA

Ente

Provincia di residenza | ™

Comune di residenza | |

Sesso Sogpetto () Mascrio (0) Femmina

Posiziona | *

e SOEE

Codice Fizcale |
SIo |

Mazione |*

Eta iniziale | ™

Eta finale |*

Classe |*
Sericne
Indirizzo di studie | *

Apprendist O 5 O Mg

Anna scolastico £ formative | ¥

Causale ultima comunicazione | *

Causale comunicazions in analisi | *

da Data (ge/mm/faaaa) |

& Data (ge/mm/lasaa)

Criteri di grdinamento | *

Numers records per paging | 25

2.2 Gestione guidata comunicazoni

Da COMUNICAZIONI/NOTIFICHE cliccando [GESTIONE GUIDATA COMUNICAZIONI]
COMUNICAZIONI / NOTIFICHE

¥ GESTIOME GUIDATA COMUNICAZIC
¥ GEST. COMUNICAZION! ESISTENT
¥ PASSAGE ASSE

¥ NOTIFICHE RICEVUTE
si accede a menu per la scelta della comunicazione.

Se I'lstituto scolastico per cui si lavorahapit di una scuola, prima occorre scegliere la scuola per laquale s intende
effettuare la comunicazione.
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GESTIONE GUIDATA COMUNICAZIONI

Selerionare Ente

Scuwols dellinfanzia (5t) di RVAMONTE AGORDINO [ BL | BLAABZB0ZS ]
Scuola dellinfanzia (St) di TAIBON AGORDING [ BL | BLAARZEDAT |
cuola dellinfanzia (5c) Loc. FRASSENE di VOLTAGO AGORDING [ BL | BLAABZE03E ]
Scuola dellintanzia (5c) PASLO VI gl GOSALD0 [ BL | BLAABZAO14 )
Scwola Primaris (51) 2l GOSALDO [ BL | BLEERZA0ZA
Scuola Primaris (32) di RVAMONTE AGORDING [ BL | BLESEZE04C ]
Cwola Primaria (S0) di TAIBOMN AGORDING [ BL | BLEEBZBOSD |
Scwols Primaris (52) DON G. MEZZACASA di LA VALLE AGORDIMA [ BL | BLEEBZBOSE ]
Scwols Primaris (52) L SCUSSEL - G. POLLAZZOMN di VOLTAGD AGORDIND [ BL | BLEEBZBOSE ]
cuola Primaria (Sc) Tio Livio Buratini di AGORDO [ BL | BLEEBZEDNS ]
Scuola Sec. gl | grado (3t di GOSALDO | BL | BLMMB23025 |
SCuola Sec. di | grado (5v) A PERTILE di AGORDO [ BL | BLMMEZBDT1E ]

Unavolta selezionatala scuola si accede a menu di selezione della comunicazione e ai vari sottomenu, qualorala
particolare scadenzali preveda.

All'accesso, un messaggio di attenzione avvisal'operatore di eventuali precedenti comunicazioni ancora aperte.

In ARS s puo proceder e sempre e solo con una comunicazione alla volta, per ciascuna delle scuole dell'Ente.

ENTE SELEZIONATO: BLMM828029 SCUOLA SEC. DI | GRADO (ST.) DI GOSALDO

Esistono comunicazioni gia aperte su questo ente (62). Verifica da 'Gestione comunicazioni esistenti'.

NUOVA COMUMICAZIONE

2.3 11 menu delle comunicazioni disponibili

Dal menu, cliccando sul pulsante nellarigadi interesse, si accede al sottomenu, se esistente (pulsante [AVANTI]) o
direttamente a form di inserimento dati. Dal menu o dal sottomenu, cliccando sul pulsante [INIZIA] nellarigadi
interesse, si accede al form di inserimento dati.

Copyright © VenetoLavoro. All Rights Reserved.



CONSIGLIO ORIENTATIVD [ o |

SCELTE SCOLASTICHE / FORMATIVE PER ANNO SCOLASTICOD SUCCESSIVO

INSERIMENTO ALLINNI

TRASFERIMENTI VERSD ALTRA SCUOLA SECONDARIA DI I® GRADO 7 CTP

ISCRIZIONI DURANTE L'ANND PER TRASFERIMENTO NON COMUNICATO

GESTIONE DATI ANAGRAFICI 7 SCOLASTICI KEZH
ISTRUZIONE PARENTALE [ onn |

Si vedranno orale varie voci di menu di interesse per la scadenza attuale.

3 Le scelte scolastiche/formative per I'anno successivo

3.1 Inserimento scelte scolastiche/formative
Il sottomenu comprende 4 voci
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SCELTE SCOLASTICHE / FORMATIVE PER ANNO SCOLASTICO SUCCESSIVO

INSERIMENTQ SCELTE SCOLASTICHE / FORMATIVE

INSERIMENTO NESSUNA SCELTA EFFETTUATA

MODIFICA SCELTA

NESSUN ALUNNG DA COMUNICARE

GESTIONE GUIDATA COMUNICAZIONE » NUOVA COMUNICAZIONE » INSERIMENTO SCELTE
SCOLASTICHE / FORMATIVE

PROCEDI

Tipo Comunicazio

Anno scolastico cwi si riferisce la | 207672017 i si riferisce Nevento

EOmLNICATIGNE

Annotazion

In questa comunicazione non & possibile proceder e con inserimento via file, occorre inserire le scelte per I'anno

successivo direttamente on line cliccando [PROCEDI].
A discrezione dell'operatore & possibile inserire un'Annotazione che richiami il contenuto della comunicazione che si sta

compilando. L'Annotazione é visibile nella lista delle comunicazioni esistenti.

NB: Gli allievi oggetto della comunicazione di scelta devono necessariamente esseredi proprieta della scuola ed ess
ereassegnati allaclasse'3' o alla classe'0'; per I'inserimento el cambio classe si vedail successivo paragrafo 4.
Comunicazioni preliminari.
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GEST. COMUNICAZIONI ESISTENTI » DOCUMENTO COMUNICAZIONE

COMFERMA STAMPA STAMPA ERRORI ANNULLA ERRORI ANNULLA
DOCUMENTO COMUNICAZIONE DOCUMENTO

Il decumaente ron contiene righe in errere.

Ente |5:.cu Sec il grade {S1] oi GOSALDD

Tipe Comunicagione | 200 - Scefte formasive per i prossimo anmo scofastioo
Data comunicarone | 07032097 Data a cui si riferisce Nevento
igg’mmiaaaa)

NumEro apertura 7100 Mumero chiusura

Annctazioni | Scsts Farmathe st

Cliccare il codice fiscale, il cognome o il nome per visualizzare & modificare |a riga

AGGIUNGI
SOGGETTO/

ELENCO RIGHE IN ERRORE

] CODICE FISCALE

ELENCO STUDENTI CARICATI

ID CODICE FISCALE COGNOME NOME CAUSALE COMUNICAZIONE

Per aggiungere gli alievi alacomunicazione si accede a form di inserimento dei soggetti, cliccando [AGGIUNGI
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SOGGETTON].

RICERCA E INSERIMENTO ALUNNI

CERCA TRA | PROPRI ALUNNI CERCA IN TUTTO ARS

Comune di nascita

'Form di ricerca e inserimento alunni': per affinare laricerca € possibile impostare il parametro 'Classe’ oppure apporreiil
flag 'Prefiltro per causale, che limitalaricercaa soli alievi di classe'0' 0'3"; senon si filtralaclasse e non s apponeiil
flag, gli alievi non in classe terza, e quindi non interessati dalla presente comunicazione, appariranno evidenziati in
rosso. Si consiglia di filtrare per classe o tramite flag.

Conil tasto [CERCA] si aprel'elenco degli allievi dellascuolatrai quali scegliere quelli daallegare alla presente
comunicazione.

Per averel'elenco degli allievi occorre averli precedentementeinseriti in ARS.

Se gli allievi sono gia presenti masi trovanoin classe'1l' 0'2', occorre modificarne la classe. Per I'inserimento degli
allievi elamodifica della classe si veda il paragrafo 4. Comunicazioni preliminari.

Si procede quindi con la scelta della scuola dell'anno successivo e del relativo indirizzo di studio, utilizzando il quadro
‘Dati aggiuntivi per lerighe inserite’. Questi valori saranno attribuiti atutti gli allievi successivamente selezionati (vedi
immagine seguente).
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11

RICERCA E INSERIMENTO ALUNNI

CERCA TRA | PROPRI ALUNNI

Codice Fiscale®

Cognoma®

Mome®
*

nascita¥®

Indirizzo/qualifica Orientamento | *

DATA DI
SEL.  CODICE FISCALE COGNOME NOME NASCITA COMUNE CLASSE SEL

Per la compilazione dell'indirizzo di studio, cliccando sullalente si apre un form di ricerca che permette di scegliere un
indirizzo valido trai soli possibili per I'ente scelto.
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12

RICERCA INDIRIZZI DI STUDIO

ELENCO INDIRIZZI DI STUDIO : 1

CODICE INDIRIZIO SPECIALIZZATIONE

Lo

Infine si associa la scelta predisposta nel quadro 'Dati aggiuntivi per lerighe inserite' agli alievi interessati spuntando la
rigadello studente con il mouse.
Si terminalascelta per I'ente cliccando [AGGIUNGI SOGGETTI AL DOCUMENTQ].

E' possibile ripetere la procedura [AGGIUNGI SOGGETTO/I] per alegare alla comunicazione un ulteriore gruppo di
alievi daindirizzare ad un ente diverso.

NB: I'indicazione della scelta della ' Scuola o CFP pross. anno' e dell''Indirizzo di studio' & obbligatoria per la chius
ura della comunicazione.

Con lo stesso principio € possibile — a discrezione dell'operatore — inserire nella comunicazione di scelta formativa
I'indicazione del 'ConsiglioOrientativo', specificando per ciascun alievo un ambito (Categoria), da selezionare trai
seguenti:

® |struzione e formazione professionale

® |struzioneliceale

® |struzione professionale

® |struzionetecnica

eun'Indirizzo di studio/qualifica, anche qui selezionando uno dei valori predefiniti.
Lapossibilitadi comunicareil Consiglio Orientativo all'interno della comunicazione della Scelta Formativa non &
disponibile per gli operatori della provinciadi Belluno.
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13
CONFERMA STAMPA STAMPA ERRORI ANNULLA ERRORI BNNULLA
DOCUMENTD COMUNICAZIONE DOCUMENTD

il Lae. Aiunanid & v

Tipo Comumicazione | 200 - Scelte formative per il prossmo anng sooiest:

Diata a cuid sl riferisce Nevento

MNumero apertura

Annotarioni

scabe, Il cognome o | nome per visualizzare & mad

AGGIUNG]
SDGGETTO/

ELENCO RIGHE IN ERRORE

D CODICE FISCALE COGNOME B | T
NASCITA

ELENCO STUDENTI CARICATI (5)

DATA DI
I CODICE FISCALE COGNOME NOME COMUNE INDIRIZID

NASCITA CAUSALE COMUNICAZIONE

Nella comunicazione, cliccando sul codice fiscale dellariga, si accede al dettaglio dei dati dell'allievo e si possono
modificare o inserirei valori di sceltae Consiglio. Al termine & necessario salvare la modifica premendo [SALVA].

] AL Mumers chiusaira
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- Domicilio (solo se diverso da residenza)

Comune ThETlA

Prossimo Anno

Scuala o OFF pross, anno | EMGAIF MIFLAN

Sirwsaz SORE. BNNo pross. | LR

Indirizzo di studio

Orientamento

Tuttavia,per ragioni di praticita nella gestione del dati, si consiglia di effettuar e separatamente la comunicazione d
e Consiglio Orientativo, in modo da poter raggrupparegli allievi per consiglio
orientativo (vedi paragrafo 3.3 Il Consiglio Orientativo)

CONSIGLIO ORIENTATIVD [ niza |

NB: non & possibileinserireleinformazioni sul Consiglio Orientativo dafile tramiteil Tool Arof.

Unavolta effettuate tutte le scelte con I'indicazione del relativo indirizzo, ed eventualmente del consiglio orientativo, si
chiude la comunicazione cliccando [CONFERMA DOCUMENTOQ].
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CONFERMA STAMPA STAMPA ERRORI ANNULLA ERRORI ANNULLA
DOCUMENTO COMUNICAZIONE DOCUMENTD

cuola Sec. di | grado (5t] Viverini Loc. Murs VENEZL |

ril proEETo 8NNg 50 D |

[ggfmm/aaaal

\umero apertura

Annotazioni

Chiccare il codice fiscale, || copnome @ il nome per visualizzare ¢ mad

AGGIUNG]
SOGGETTO/

ELENCO RIGHE IN ERRORE

DATA DI

D CODICE FISCALE COGNOME SESSO0
MASCITA

ELENCO STUDENTI CARICATI (5)

DATA DI
ID  CODICE FISCALE COGMNOME NOME NASCITA COMUNE INDIRIZID CAUSALE COMUNICAZIONE

3.2 Le altre comunicazioni del gruppo
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SCELTE SCOLASTICHE / FORMATIVE PER ANNO SCOLASTICO SUCCESSIVO

INSERIMENTO SCELTE SCOLASTICHE / FORMATIVE

INSERIMENTO MESSUNA SCELTA EFFETTUATA

MODIFICA SCELTA

CORREZIONE SCELTA PER ERRATO INSERIMENTO

MESSUN ALUNNO DA COMUNICARE

In modo del tutto analogo a quanto visto per I'NSERIMENTO SCELTE SCOLASTICHE/FORMATIVE, si possono
compilare:

®* INSERIMENTO NESSUNA SCELTA EFFETTUATA, quaoraun allievo non esprima una scelta per I'anno
successivo. In questo caso il campo 'Telefono residenza diventa obbligatorio, e

* NESSUN ALUNNO DA COMUNICARE, qualoranellascuolanon ci sialaclasse terza.

La comunicazione MODIFICA SCELTA consente di modificare siauna'scelta siauna'nessuna scelta giainoltrate per
inviare una nuova scelta

Il questo caso gli allievi di competenza sono quelli in classe'0'. Di conseguenza, anche nellaricerca per codice fiscale,
per alegarei soggetti alla comunicazione si deve impostarea'0' o a™*' il parametro

'Classe’ (vedi immagine seguente).

Nel quadro 'Dati aggiuntivi per le righe inserite' si possono indicare i riferimenti corretti della sceltaformativa.

Come nelle altre comunicazioni & necessario selezionare I'alievo, premere [AGGIUNGI SOGGETTI AL
DOCUMENTQ] einfine[CONFERMA DOCUMENTO].

NB: I'indicazione della scelta della ' Scuola o CFP pross. anno' e dell'Indirizzo di studio € obbligatoria per la chiusu
ra della comunicazione.
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RICERCA E INSERIMENTO ALUNNI

CERCA TRA | PROPRI ALUNNI CERCA N TUTTO ARS

FULISCI CAMPI

Dati aggiuntivi per le righe inserite

GELETaHARE LE RESHE D61 SOGSETTI INTERSRERTE | FREMERE L TAITO “AGGILNG! ECSCETTI AL DOCUMENTOS

BGGIUNGI SOGLETTI AL DOCUMENTO § SELETIONA TUTTI § DESELEZIONA TUTTI

ELENCO S50GGETTI RISPONDENTI 1 (TROVATO IN ANAGRAFICA PROPRIA)
WL CODICE FISCALE COGNDMIE NOME DATA Bi NASEITA  COMUME

3.3 1l Consiglio Orientativo

Si procede da GESTIONE GUIDATA COMUNICAZIONI e successivamente si preme [INIZIA].

CONSIGLIO ORIENTATIVD [ iza |

Per iniziare I'inserimento dei dati, dopo aver eventualmente modificato ladataacui s riferisce I'evento, si cliccail tasto
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[PROCEDI].

GESTIONE GUIDATA COMUNICAZIONE » NUOVA COMUNICAZIONE » CONSIGLIO
ORIENTATIVO

FROCED]

Ente |5:,c-a Ser | gras

Tipo Comunicarione | B00 - Consiglic Orentatha

Anno scolastico cui si riferisce la | S078207 Data a cui si riferisce MNevento

COMMANCARSRE

Annotazioni

Si accede quindi al form di inserimento dei soggetti e si clicca[AGGIUNGI SOGGETTO/].

GEST. COMUNICAZIONI ESISTENTI » DOCUMENTO COMUNICAZIONE

COMFERMA STAMPA STAMPA ERRORI ANNULLA ERRORI ANNULLA
DOCUMENTO COMUNICAZIONE DOCUMENTD

W decuments nan contiens righs In erore

Ente | Scuols Sec di | graca (5] Vivarni Log Murana g VERET 1A

Tipo Comunicarione | 800 - Consigio Orientatio

Data comumicarions | 080320 Dt & cisi & riferiscs |evers
{pf Pendasai)

Numero aperura | 20070003 Mumers chiwsura

Annotazion

Cliccare il codice fiscale, il cognome o il nome per visualizzare & modificare la riga

AGGIUNGI
S0GGETTO/

ELENCO RIGHE IN ERRORE

DATA DI

[[+] CDDICE FISCALE COGHOME SESSD
MASCITA

ELENCO STUDENTI CARICATI

DATA DI
ID  CODICE FISCALE COGNOME HOME A COMUNE INDIRIZZID CAUSALE COMUNICAZIONE
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CERCA TRA | PROPRI ALUNNI CERCA IN TUTTO ARS

I

'Form di ricerca e inserimento alunni': per affinare laricerca é possibile impostare il parametro 'Classe’ oppure apporreil
flag 'Prefiltro per causal€, che limitalaricercaai soli allievi di classe'0' 0'3"; senon si filtralaclasse e non si apponeiil
flag, gli dlievi non in classe terza, e quindi non interessati dalla presente comunicazione, appariranno evidenziati in
rosso. Si consiglia di filtrare per classe o tramite flag.

Conil tasto [CERCA] s aprel'elenco degli alievi dellascuolatrai quali scegliere quelli da allegare alla presente
comunicazione.

NB:

Per averel'elenco degli allievi occorre averli precedentementeinseriti in ARS.

Segli allievi sono gia presenti ma s trovanoin classe'1' 0'2', occorre modificarne la classe.

Per I'inserimento degli allievi ela modifica della classe si veda il paragrafo 4.Comunicazioni preliminari
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RICERCA E INSERIMENTO ALUNNI

CERCA TRA | PROPR] ALUNNI CERCA IN TUTTO ARS

Dati aggiuntivi per le righe inserite

BELENORARE UF RIGHE D SOGEETT) M TRARILAT]E BREMEAE 1L TRATD “ASSUNG) SOSSETT AL DOTUMENTDT

AGGIING] SOGGETTI AL DOCUMENTD | SELEZIONA TUTTI | DESELEZDOMA TUTTI

ELENCO SOGGETTI RISPONDENTI 64 (TROVATO IN ANAGRAFICA PROPRIA) RISULTATO FILTRATO PER CAUSALE

L1 CODICE FISCALE COGNOME NOME DATA DI NASCITA  COMUNE CLASSE  SET.
o [ ] S

Si procede poi con I'obbligatoria indicazione del 'Consiglio Orientativo' (Categoria) e dell'opzionale 'Indirizzo/quaifica

Orientamento': le si associa agli alievi spuntando lariga dello studente con il mouse.

Si terminacliccando [AGGIUNGI SOGGETTI AL DOCUMENTO].
E' possibile poi procedere ripetendo la procedura per un diverso Consiglio Orientativo.

Sono evidenziati in rosso gli alievi nonin classe '3' 0 '0', qualora non sia stata apposta la spunta su 'Prefiltro per causale'.

Nella comunicazione, cliccando sul codice fiscale dellariga, si accede al dettaglio dei dati dell'allievo

Copyright © VenetoLavoro. All Rights Reserved.
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GEST. COMUNICAZIONI ESISTENTI » DOCUMENTO COMUNICAZIONE

CONFERMA STAMPA STAMPA ERRORI ANNULLA ERRORI ANNULLA
DOCUMENTO COMUMNICAZIONE DOCUMENTO

ELENCO RIGHE IN ERRORE

L] CODICE FISCALE COGNOME

ELENCO STUDENTI CARICATI (7)

ID CODICE FISCALE COGNOME NOME COMUNE INDIRIZZIO CAUSALE COMUNICAZIONE

es pud modificare o inserirei dati del Consiglio Orientativo. Al termine & necessario salvare la modifica premendo
[SALVA].
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Residena

= Domicilio (sobo s¢ diverso da residenza)

NB:I'indicazionedellaCategoriadel ConsiglioOrientativoéobbligatoriaper lachiusur adellacomunicazione.
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GEST. COMUNICAZIONI ESISTENTI » DOCUMENTO COMUNICAZIONE

CONFERMA STAMPA STAMPA ERRORI ANNULLA ERRORI ANNULLA
DOCUMENTO COMUNICAZIONE DOCUMENTO

AGGIUNG]
S06GGETTO/

ELENCO RIGHE IN ERRORE

DATA DI
NASCITA

o CODICE FISCALE COGNOME SES50

ELENCO STUDENTI CARICATI (7)

ATA DI
ID  CODICE FISCALE COGNOME NOME z*;::" COMUNE INDIRIZZO CAUSALE COMUNICAZIONE

SRS =

. S s
[
. ]
Unavoltainserite tutte le indicazioni di Consiglio orientativo, si invialacomunicazione cliccando

[CONFERMA DOCUMENTO].

4. Comunicazionipreliminari

Le seguenti comunicazioni potrebbero essere hecessarie in particolari casi per predisporre la base dati per la
comunicazione delle scelte formative. Se l'inserimento alunni € gia stato eseguito ad ottobre, non € necessario rieseguirlo
una seconda volta.

4.1 L'inserimento alunni

Si procede da GESTIONE GUIDATA COMUNICAZIONI e successivamente si preme [INIZIA].
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INSERIMENTO ALUNNI [ wios |

GESTIONE GUIDATA COMUNICAZIONE » NUOVA COMUNICAZIONE » INSERIMENTO
ALUNNI

PROCEDI SENIA BLLEGARE

In alternativa & possibile:

* caricareil file generato dagli applicativi locali delle scuole per |a'trasmissione di flussi' a SIDI, Anagrafe
Nazionale degli Studenti (vedi successivo paragrafo 4.1.1 Trasmissione flussi).

® cliccando sul tasto 'Procedi senza allegare’, procedere inserendo i dati manualmente utilizzando la procedura o
nline.

® |'utilizzo del file prodotto con il 'Tool Arof'(sconsigliato).

L'informazione sulla sezione non é richiesta, tuttavia potra essere importata con i dati da Sidi.

NB: Questa causale deve esser e utilizzata, oltre che per I'inserimento degli allievi in classe'1' e'2', anche per I'inse
rimento degli allievi in classe'3' e permetter ne cosi |a gestione online come visto sopra al paragrafo 3.1 I nseriment
o0 scelte scolastiche/for mative.

4.1.1 Trasmissioneflussi

Per procedere con il caricamento del file salvato nel sistemi applicativi locali dalle scuole per lafase di 'trasmissione
fluss' (AVVIOSCUOLA...") s selezionacome 'Tipo di file' lavoce 'ALUNNI SIDI ZIP e si clicca sul tasto [SFOGLIA]
per caricareil file.
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Unavoltacaricato il file, la comunicazione sara pronta per |'elaborazione ((CONFERMA DOCUMENTO]). L'opzione
'Ignora alunni inseriti' permette di inserire solo gli alievi mancanti in ARS (se la spunta viene posta su 'Ignora se di
proprieta); in alternativa vengono inseriti tutti.

4.2 La modifica della classe

Per modificare laclasse di alievi presenti, main classe'l' 0 '2', o si lanciala procedura di 'Passaggio classe, seci s trova
al'interno dell'intervallo temporale consentito, oppure si procede con la comunicazione MODIFICA DATI SCOLASTICI
MEDIE, assegnando gli alievi in questione alla classe '3'.
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TRASFERIMENTI VERSO ALTRA SCUOLA SECONDARIA DI 1* GRADO / CTP

ISCRIZIONI DURANTE L'ANNO PER TRASFERIMENTO NON COMUNICATO

GESTIOME DATI AMAGRAFICI / SCOLASTICH

MODIFICA DATI SCOLASTICI MEDIE

MODIFICA ALTRI DATI ANAGRAFICI

ISTRUZIOME PARENTALE m
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