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1. Introduzione

Le Scuole Secondarie di Secondo Grado confermeranno i dati relativi atutti i frequentanti ed inseriranno le conferme di
iscrizione per i nuovi iscritti entro la scadenza vigente.

Dall'inizio dell'anno scolastico, dopo la scadenza degli 'Esiti Negativi', sara attivalavoce 'lscrizioni'.

Si possono utilizzare diverse modalita per la comunicazione dei dati:

« 'Diplomati' e 'Recuperada Sidi';

« 'Diplomati' e utilizzo del file AVVIOSCUOLA _codmeccanografico_data...zip estratto dal gestionale locale;

* Procedura di passaggio classe e inserimento dei nominativi nuovi.

« Laprocedura permette ancora l'utilizzo del file prodotto con il "Tool Arof' ma questa modalita € fortemente sconsigliata
in quanto richiede pit tempo rispetto alle precedenti.

E' possibile scegliere se eseguire la procedura di passaggio classe o se effettuare la comunicazione 'Diplomati' per far
uscire dal sistemagli studenti promossi della classe 5 dello scorso anno.

Se non si esegue la procedura di 'Passaggio classe' non sara sufficiente inserire i dati del nuovi frequentanti ma occorrera
aggiornarei dati di frequenza di tutti gli iscritti.
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2. Modalita operative di comunicazione dati

Da'Gestione comunicazioni' cliccando su 'Gestione guidata comunicazioni'

COMUNICAZIONI / NOTIFICHE

PASSAGGIO CLASSE

SITUAZIONE A39

NOTIFICHE INVIATE

>
>
>
» EMAIL PEC
>
be

NCTIFICHE RICEVUTE

si accede a menu per la scelta della comunicazione. Le voci seguenti che interessano la scadenzain questione sono
presentate nei successivi paragrafi.

ALLIEVO ISCRITTO MA NON PRESENTE IN CLASSE AD INIZIO ANNO [ |

NESSUN ALUNNO DA CONFERMARE [ e |
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2.1 Diplomati

* Diploma

Diplornat! delianno 201 3/201 4

Questa comuni cazione permette di indicare gli studenti diplomati nell'anno scolastico precedente:

GESTIONE GUIDATA COMUNICAZIONE » NUOVA COMUNICAZIONE » DIPLOMA

PROCED]

Ente | |LP. Alberghiero (5t) Barbarigo oi VENEZIA

Tipo Comunicazione | 280 - Diplomati

2076/ Data o cui si riferisce Mevento | 371/08/20

Anro scolastico cui s riferisce la | 20062007

COMMUNICaZiome

Annotazioni

Si cliccasu 'Procedi' e poi su'Aggiungi soggetti' per inserire i nominativi di interesse:

AGGIUNG] e | . I
B ccare || cooee Nisoake, || CORMome o il Nomee pEr visualizzane & m Ficare la Nga
SOGGETTON - -

ELENCO RIGHE IN ERRORE

1} COMICE FISCALE COGNOME

ELENCO STUDENTI CARICATI

L] CODICE FISCALE COGNOME NOME ::‘:L:I?; COMUNE INDIRIZZO CAUSALE COMUNICATIONE

Eventuali studenti che abbiano avuto una comunicazione di esito negativo I'anno precedente sono messi in evidenza con
un gquadratino rosso:

e R -
[0 ~Sa=mmian llowrtt 29raeraae LT 5 E

Una volta eseguita questa comunicazione € possibile procedere con I'inserimento delle anagrafiche evitando la procedura
di passaggio classe come evidenziato nel paragrafi successivi.
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2.2 Conferme inizio anno e iscrizioni in corso d'anno nuovi soggetti

Cliccando su 'lscrizioni' si accede al sottomenu che permette di scegliere la particolare comunicazione da effettuare per la
scadenza di fine ottobre relativaai nuovi iscritti.

COMNFERME INIZIO ANNO E ISCRIZIONI IN CORS0 D'ANNO NUOVI 50GGETTI m

ALLIEVO ISCRITTO MA NON PRESENTE IN CLASSE AD INIZIO ANNO m

NESSUN ALUNNO DA CONFERMARE m

Con la comunicazione 'Conferme di inizio anno..." s potra procedere, dopo
* aver adempiuto alla scadenza di settembre per la comunicazione degli esiti negativi e
* aver verificato ladescrizione delle class e delle sezioni in 'Dati Itituto', in tre diverse modalita:

1. collegandosi all'Anagrafe Nazionale degli Studenti (SIDI), dall’Angrafe Regionale stessa

2. caricando il file generato dagli applicativi locali delle scuole per la'trasmissione di flussi' all'’Anagrafe Nazionale
degli Studenti (SIDI)

3. oppure come da procedura ARS ma solamente dopo aver eseguito il "passaggio classe”
2.2.1 'Dati Istituto' - Classi e sezioni

Primadi procedere con la comunicazione per le Conferme di inizio anno occorre aver reso attivi, per |'anno scolastico in
corso, gli indirizzi attivi presso lascuola (il sistemali propone alo stato ‘proposto’) e aver configurato correttamente la
descrizione delle classi e delle sezioni, nella sezione 'Dati Istituto’ (vedasi 1a Gestione indirizzi).
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https://www.venetolavoro.it/confluence/display/confluenceARS/Gestione+indirizzi

£l P06 Ist. Prof. - cett, serv. - servizi per
I'enogastronomia e I'ospitalita alberghiera semvizi di
sala e di vendita

E Muovo-Anna Scolastico
E'i 20172018 [Attivo)
|- B Muova Sezione
=i Sezione D
B Nuova Classe
B Classe3
B Classed
B Casses
S Sezione E
B Nuova Classe
B ciasse3
B dasse d
B Classe s
‘lf-'s—- IPOT Ist. Prof. —catt. serv, - servizi per

I'enogastronomia e I'ospitalita alberghiera
accaglienza turistica

Se per I'inserimento delle anagrafiche s intende avvalersi, come spiegato nei paragrafi successivi,dei dati Sidi o dei dati
del file dei flussi (file Avvio_scuola...) occorre inserire i nomi delle sezioni in modo identico a quello presente nei dati da

caricare.
In aternativa é possibile far creare le sezioni all'applicativo in due diverse modalita, cliccando nel menu 'Dati Istituto'

sullavoce di interesse tra:

* Indirizzi da Sidi, permette di ricostruire I'albero delle classi e sezioni tramiteil tasto 'Generd, richiede le credenziali Sidi
per I'accesso.

« Indirizzi da Sidi Zip, permette di ricostruire I'albero delle classi e sezioni tramite il tasto 'Genera, richiedeil file
Awio_scuola....zip.

PAGINA D'ACCERSD DT ISTITUTD DFFERTA FORBIATTVA  ALLIEVT COMUNIATIONINOTIFICHE =~ REPORT S0

DAT] ISTITUTD
MODIFICA DATI » DIPLOMI E CORSI DELL'ENTE
T T T
o | v X

EREX - CLUCINA

®IDG (RDAN S ONG BT 0% . BT, PROF. . SETT SERY. . ENOGASTRONDMIA | L'OSMTALITA ALEBEREHITRA - BIE

BT - 15T, FAGF. - SETT. §ERY. - FERVIT] FEN L ENDGATTRONWOMIA | L' OSFITALITA ALFE

Lt WFEN - ST, PROF. - SETT. SERV. - SEIVID FER LEMDSEASTROMOMIA E UOSPTALITA ALE

In entrambe le modalitale class e le sezioni vengono create leggendo i nomi delle sezioni stesse dai dati (file o sidi) e
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aggiungendo a questi il codice dell'indirizzo.
NB: Si noti che questa operazione cancellai nomi delle sezioni esistenti e li sostituisce con quelli descritti sopra.

2.2.2 Conferma Iscrizioni

Cliccando su 'Conferme inizio anno...." si accede al form per I'inserimento dei dati:

PROCED! SENZA ALLEGARE

« E' possibile caricareil file generato dagli applicativi locali delle scuole per la'trasmissione di flussi' a SIDI, Anagrafe
Nazionale degli Studenti;

« In aternativa e possibile alineare i dati con SIDI recuperandoli tramite una apposita funzione 'Recupera da SIDI;

« 'lgnora alunni inseriti':

Nei due casi precedenti € possibile scegliere se utilizzareil flag

‘Ignora aunni inseriti': la spunta su 'lgnora se di proprieta permette di caricare solamente gli alunni mancanti in Ars.

In alternativa, cliccando sul tasto 'Procedi senza allegare' € possibile procedere inserendo i dati manualmente utilizzando
laproceduraonline.

« 'Tipo gestione della sezione':

0 Laspunta deve essere posizionata su 'Rimappa la sezione' se si € scelto di rigenerare gli indirizzi da Sidi: in questo caso
il software assegneral'alunno ala classe/sezione con i nomi creati dall'applicativo (come descritto nel paragrafo
precedente).

« Laprocedura permette ancoral'utilizzo del file prodotto con il "Tool Arof' ma questa modalita e sconsigliatain quanto
non permette di caricare nel file gli indirizzi di frequenza e di conseguenza richiede un'attivita 'dispensiosa in termini di
tempo per associare ogni singolo alunno alla classe corretta.
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2.2.3 Trasmissione flussi

Per procedere con il caricamento del file salvato nei sistemi applicativi locali dalle scuole per lafase di 'trasmissione
flussi' CAVVIOSCUOLA...") s seleziona come 'tipo

PROCED| SENZA ALLEGARE

di file' lavoce'ALUNNI SIDI ZIP esi cliccasul tasto 'Sfoglia per caricareil file.
Unavoltacaricato il file la comunicazione sara pronta per I'elaborazione (Conferma Documento).

Occorrera prima aver verificato ed aggiornato la descrizione delle classi e delle sezioni in 'Dati Istituto’ per far si che sia
identica a quelladel gestionale locale.
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2.2.4 Recupera da SIDI

Cliccando sul link 'Recuperada SIDI' si apre l'interfaccia che effettua larichiestadati a SIDI:

richiede utente e password SIDI utilizzate dall'operatore della scuola, permette poi di scegliere se recuperare tutti gli
alunni, oppure se una parte raggruppati per classe, per sezione ed eventualmente anche solo uno per codice fiscale.

'Rigenera Indirizzi/sezioni/class'

E' possibile definire se 'rigenerare’ I'albero Indirizzi/sezioni/classi:

« sel'opzione & spuntata verraricreato |'albero Indirizzi/sezioni/classi con le informazioni presenti in SIDI, e verra creato
un nome sezione che unisce la sezione all'indirizzo;

« sel'opzione non e spuntata restano validi Indirizzi/sezioni/classi definiti nella sezione 'Dati Istituto'.

"Tipo gestione della sezione':
« La spunta deve essere posizionata su 'Rimappa la sezione' se si sceglie di rigenerare gli indirizzi da Sidi;
 Selaspunta é su 'Usala sezione inaterata rimangono valide le sezioni lettein Sidi.

Unavoltaimpostati i dati di ricerca, si cliccasu 'Creada SIDI' e lacomunicazione sara pronta per |'elaborazione
(Conferma Documento).

1 Lafunzione"creadasidi" utilizza del servizi online messi a disposizione daMIUR. Questi servizi sono utilizzati
datutte le scuole nazionali e, pertanto, il sistema & sottoposto a notevole stress. Succedo percio che, avolte, la
risposta del servizio siaerrore null! Questo messaggio € sintomo del fatto che il servizio online non e stato in
grado di rispondere alarichiestadi dati. In tali circostanze ARS crea la comunicazione vuota (senzarighe).
Poichéil problema & probabilmente temporaneo si puo ritentare seguendo la seguente procedura:

® andarein comunicazioni esistenti, identificare la comunicazione ARS appena creata (senzarighe) e
cancellarla

® ripeterelacreazione della comunicazione da SIDI, con |'accortezza di lasciar passare un minuto o due dal
tentativo precedente
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G} NB: primadi inserire gli studenti del quinto anno accertarsi che sia presente la comunicazione 'Diplomati' o
'Passaggio classe' per gli studenti di quinta dell'anno precedente (siano usciti da Ars).

2.2.5 Conferma Iscrizioni procedura on line

Dopo aver cliccando sul tasto 'Procedi senza allegare’, come da paragrafo precedente, & possibile procedere inserendo i
dati manual mente.

CONFERMA COMUNICAZIONE STAMPA COMUNICATIONE STAMPA ERRORI ANNULLA ERRORI ANNULLA COMUNMICAZIDNE

I dotmeno non cortiere righe in srone

Ente | LP. Alberghiero (St) Barbarigo di VEMEDIA

Tipo Comunicarione | 100 - Inseriments sopssma

Data comaunicazione | 27052017 Data 3 cwill si riferisce Nevents | 270902007

Mumero apertura | 20170351 Numero chivsura

Annotazion

AGGIUNG]
SDGERETTOS

Cliccare il codice fiscale. il cognome o il name per visualizzare & modificare la riga

ELENCO RIGHE IN ERRORE
SESSD DATA DI NASCITA ERi

(CODICE FISCALE COGNOME

ELENCO STUDENTI CARICATI

1] CODICE FISCALE COGNOME NOME DATA DI NASCITA  COMUNE INDIRIZZO

Per aggiungere manualmente i soggetti alla comunicazione occorre cliccare sul tasto "Aggiungi Soggetto/i”. Si apreiil
form di ricerca
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RICERCA E INSERIMENTO ALUNNI

CERCA TRA | PROPRI ALUNNI CERCA IN TUTTO ARS

In questa sezione e possibile cercare uno o piu alunni gia in carico al proprio istituto tra quelli presemd in ARS

Per la ricerca non & necessario compilare i camipi.
Per inserire un nuovo soggetto si devono compilare tutt | campi con Fasterisco

(==

Codice Fiscale®
Cognome®
Mome®

Data di nascita®

Comune di nascita®

Sesso* [H] Farmmina [i] Tutl

Classe W

Sezione D

Prefiltro per causale |:|

o J o

CHIUDI

Per inserire i soggetti in 'Scelta, ossia quelli in classe O, fisso laclasse a0 nel form di ricerca e cliccando sul tasto 'Cerca
ottengo I'elenco degli studenti.

A questo punto € possibile selezionare gli studenti di interesse, con la spunta, e contestualmente assegnare loro laclasse e
la sezione compilando i 'Dati aggiuntivi per le righe inserite'.

N.B. Laclasse e la sezione vanno cercate (cliccando sullalentein corrispondenza del campo sezione) trale sezioni
definite per I'anno scolastico in corso per ognuno dei corsi attivati nella sezione 'Dati I stituto'.

Copyright © VenetoLavoro. All Rights Reserved.



13

@ wwwcliclavoroveneto.it/arof/cercaClassiSezioni.do

* RICERCA CLASSI/SEZIONI

CLASSI/SEZIONI TROVATE 11
INDIRIZZO

IST. PROF. - SETT. SERV. « ENDGASTRONOMLA E
L'OSPITALITA ALBEREHIERA - BIENMIO COMUNE

IST. PROF. - SETT. SERV, - ENDGASTRONORLA E
L'OSPITALITA ALBEREHIERA - BIENMNID COMUNE

IST. PROF. - SETT. SERV, - ENOGASTRONORIA E
L'OSPITALITA ALBEREHIERA - BEENMID COMUNE

IST. PROF. - SETT. SERV. - ENDGASTRONDMIA E
L'OSPITALITA ALBERGHIERA - BEENNID COMUNE

IST, PROF. - SETT. SERV. - ENDEASTROMOMIA E
L'OSPITALITA ALBEREHIERA - BEENMIO COMUNE

IST. PROF. - SETT. SERV. - ENDEASTROMORILA E
L'OEPFTALITA ALBEREHIERA - BEENMNIO COMUNE

IST. PROF. - SETT. SERV, - ENOGASTRONDORIA E
L'OSPITALITA ALBERGHIERA - BEENMNID COMUNE

IST. PROF. - SETT. SERV. - ENDGASTRONOMIA E
L'OSPITALITA ALBERGHIERA - BEENMNIO COMUNE

DallaRicerca Classi/Sezioni s cliccasulla sezione scelta che verra cosi assegnata agli studenti su cui si € effettuatala
spunta andando a completare i dettagli della comunicazione.

Operazione effettuata con successo

Infine per processare e chiudere la comunicazione si clicca sul tasto '‘Conferma documento' ottenendo la confermafinale.

2.3 Allievo iscritto ma non presente in classe ad inizio anno

Dal sottomenu delle 'Iscrizioni' & possibile anche effettuare le comunicazioni "Allievo iscritto manon presente ad inizio
anno' e 'Nessun alunno da confermare'

CONFERME INITND ARMO £ ISORIZICHN IN CORSO D°ANND NUCW S0GEETTI

ALLIEWO ISCRITIO MAA NOM PRESENTE IN CLASSE AD INITHY ANNO

NESSUM ALUMMND D8 OONFERMARE

Alunni assegnati ma mai iscritti
Questa voce viene utilizzata per tutti gli alunni assegnati (e quindi risultanti nella colonna'Scelta del quadro sinottico in
home page) che non si sono poi effettivamente iscritti.
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NB: Da mese di novembre eventuali alunni presenti saranno attribuiti d'ufficio all'ente.

Nessun alunno da confermare
Questa voce viene utilizzata nel caso non ¢i siano nuovi alunni da confermare.
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